
关于做好2012-2013学年第一学期期末考试

及下学期开学等工作的通知

院教[2013]1号
各系、各有关单位：

本学期已近尾声，现将本学期期末教学工作安排及下学期开学初有关工作的注意事项通知如下：

一、期末考试

1、考试安排

本学期定于2013年1月25日结束，2013年1月26日至2013年2月24日放寒假。2013年1月14日至2013年1月25日为期末停课考试时间。原则上停课考试期间至少应排2门最多不超过4门课程的考试， 1月24日或25日应排一门考试课程。

期末考试时间： 上午  8：30～10：30
下午  14：30～16：30

    2、考试及成绩公布

考试组织工作按《福州大学阳光学院考场管理办法》的要求严格执行。课程考试结束后三天内任课教师应上学院校园网进行网上成绩录入（网址及教师用户名、密码请向各系教学秘书索取），成绩打印一式四份由本人及教研室主任签字确认。试卷袋内材料须按要求装入并于本学期内上交教务部试卷管理人员。学生可上校园网登陆学院教学管理信息系统查询成绩（用户名和密码与选课时相同）。学生应在离校前尽量了解自己的成绩情况，为下阶段学习做好准备。
３、严格考场纪律

各系应再次组织向学生重申《福州大学阳光学院考场规则》，强调考场纪律，手机、传呼机等通讯设备不能带入考场。学生按指定的座位入座。考试中途擅自离开考场者做自动结束考试处理。对考试舞弊的学生应于当天上报，按我院有关规定及时严肃处理。
监考教师要严格执行《福州大学阳光学院监考人员职责》，若有失职，严肃处理。除学院教务部、教学质量管理办公室组织的巡视考场外，各系也应组织力量进行考场巡视，从严治考。

二、补考工作
1、补考时间：2007级高等数学（上）（福州大学学位课）重考安排在2013年2月23日上午8:30-10:30，其他年级其他课程补考安排在2012-2013学年第二学期的第一、二周晚上举行，详见2012-2013学年第二学期寒假补考安排表。

2、补考安排表中的课程必须是本学期有开设的必修课和限定选修课（不含实践性环节课程），参加补考的对象必须是本学期参加修读且课程成绩不及格及期末申请缓考的学生。各系将其他年级学生申请参加重考的学生名单于本学期结束前报教务部。提出申请又无故不参加重考，将停止给予参加下年级相同课程的重考机会，只准参加最后一次毕业考。
3、补考成绩应在考试后三天内及时送到学生所在系。

三、下学期开学工作

１、下学期定于2013年2月26日正式上课，2月25日为学生到校报到注册时间。
2、各系应做好学期开学的工作，组织检查教学大纲、授课计划、教案/讲稿等教学文件。
3、各系对逾期注册、迟到、旷课的学生应认真查明原因，严格按学籍管理条例处理，并将处理情况报送教务部。
以上各项工作安排，各系、各单位应认真对待，按时完成，切实做好期末考试工作和新学期工作。

 (此件各系必须通知到全体教师和学生) 

                                     福州大学阳光学院教务部
                                          2013年1月4日
福州大学阳光学院教务部               2013年1月4日印发
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